IHK - Die Weiterbildung

Ausbilder und Trainer, Padagogik

Vorbereitung auf die Ausbilder-Eignungspriifung

> Abendlehrgang A: Mo + Mi, 18 bis 21:15 Uhr

> Abendlehrgang B:Di + Do, 18 bis 21:15 Uhr

> Tageslehrgang C: 14 Tage in Vollzeit, 9 bis 16:15 Uhr
Anfangszeiten im Internet:

www.ihk-oldenburg.de (Dok.-Nr. 16366)

Auf dem Weg zum attraktiven Ausbil-
dungsunternehmen

Aktuelles Recht in der Ausbildung

23.September

1.Oktober

Auszubildende und Jungkaufleute

Personlichkeitstraining fir Auszubildende
- Erfolgsrezepte fiir die gute Zusammen-
arbeit und moderne Umgangsformen

Telefontraining fiir Auszubildende und
Neueinsteiger/-innen

Zum Start der Ausbildung — der ,kleine
Knigge” fiir den grof3en Start

14.September

15.September

1.Oktober

Biro, Sekretariat und Korrespondenz
Der freundliche und kompetente Emp-
fang — am Telefon und personlich

Mein Schreibtisch frei und aufgeraumt —
professionelle Arbeitsplatzorganisation

Korrespondenz 2015 - Briefe, E-Mails und Texte
modern und kundenorientiert formulieren

17.September
21.September

24./25.September

Fachwirte

Business English Certificate CCl — Ad-
vanced mit optionalem Zertifikat der
Cambridge University BEC — Preliminary

ab 4.September

Fremdsprachen

Englisch korrespondieren - Praxistraining = 19./20.November

fur den internationalen Schriftverkehr

Kommunikation und Personlichkeitsentwicklung

IHK-FUhrungstraining in Stade
Baustein 1:Fiihrungsverhalten und
Fihrungspersonlichkeit

Telefonieren, wie Kunden es wiinschen

11./12.September

16.September

Erfolgreiches Zeitmanagement und
Selbstorganisation

18.September

Marketing / Vertrieb

Social Media Manager (IHK) - Webinar - = ab 5.September

oder ab 28.September

Besser verkaufen — Das IHK-Erfolgstrai-
ning in funf Stufen

— Professionelle Gespréchsfiihrung fur
mehr Verkaufserfolg

Online Marketing - Erfolgreich werben
im Web

8.September

22.September

Weitere Informationen, Beratung, Anmeldung
Tel.: 0441 2220-424, Fax: 0441 2220-109, E-Mail: bildung@

o
oldenburg.ihk.de. Das ausfiihrliche Angebot der IHK- ElcE]
Weiterbildung (inkl. Online-Anmeldung) finden Sie im

Internet .4 www.ihk-oldenburg.de/weiterbildung O 2y 18

Seminare und Lehrgange

Foto:Dr. Angela Kurylas

Vom Umgang mit Pferden lernen

In dem Seminar, Zuckerbrot und Peitsche? Was wir durch Pferde liber

erfolgreiche Fiihrung lernen” fithrt Coach und Kommunikationstraine-
rin Dr. Angela Kurylas die Teilnehmer und Teilnehmerinnen an einen
modernen Fiihrungsstil heran. Mit Hilfe des Trainingspartners Pferd
konnen Flihrungskréfte lernen, welcher Fihrungsstil situativ zum best-
maoglichen Ergebnis fiihrt. Inhalte sind Fiihren und Gefiihrtwerden, si-
tuative Flihrungspositionen, ,Aktives” Beobachten und Wahrnehmen,
Verlassen der Komfortzone, Distanz und Nahe in der Kommunikation,
Personenzentriertes Ultra-Coaching am Pferd, realistische Ziele setzen,
Ressourcen nutzen, Entscheidungen treffen und Barrieren Giberwinden.
>Termin: Freitag und Samstag, 30. und 31. Oktober
> Ort: Reit- und Fahrschule Oldenburg
> Entgelt: 495,00 EUR (inkl. Seminarunterlagen)
> Anmeldung: Petra Rabe, IHK, Tel.: 0441 2220-424,

E-Mail: petra.rabe@oldenburg.ihk.de

EDV /IT
Excel 2010 - Grundstufe

Word 2010 - Erstellen von Formularen
und Serienbriefen

Photoshop

9./10.September
16./17.September

23./24.September

Personalwesen, Arbeits- und Sozialrecht

Personal-Controlling 28.September

Lohn-Nebenkosten senken 29.September

Technik

IHK-Zertifikatslehrgang flr Faserverbund-
werkstoffe/CFK (Stade)

7.bis 12.September

Rechnungswesen, Controlling, Finanzen, Steuern
Geprifte/r Bilanzbuchhalter/in
(Lehrgang mit IHK-Prifung)

Die betriebswirtschaftliche Auswertung
(BWA) - lesen, verstehen, handeln

ab 18.September

30.September

Unternehmensfiihrung

Projektmanagement-Fachkraft IHK
(Zertifikatslehrgang)

Mit EKS die Zukunft erfolgreich gestal-
ten - Konzentration, Spezialisierung und
Kundendialog

Rechte, Pflichten und Haftungspotenzial
der GmbH- Geschéftsfiihrung

ab 4.September

23./24.September

25.September




